
Online-Grundlagen 2016 - E-Learning
Kursnr.
23BTDE0208

Kurstermin

 21.05.2024 bis

21.11.2024

Unterrichtsdetails

Einstieg jederzeit möglich – Zugang ab Buchungsdatum für

6 Monate

16 Unterrichtseinheiten

Unterrichtsort

Online-Lernplattform BFI

Wien

Lernformat

E-Learning

Preis

€ 250,-
Förderpreis

€ 0,-

Alle Preise inkl. 10% USt.

Bitte beachten Sie die Rabatt- und Förderbedingungen. Mehr Informationen finden Sie unter bfi.wien.

 

Das erwartet Sie

Ziel dieses Lernprogrammes ist die Vermittlung der wesentlichen Fertigkeiten zur effektiven

Informationssuche im Web und zur Nutzung von E-Mails in der Online-Kommunikation.

Neben Grundlagen zu den Themen Web und Online-Sicherheit lernen Sie in diesem Kurs mit Ihrem Web-

Browser Online-Informationen zu suchen und zu bewerten, interessante Themen als Favoriten zu

verlinken und Webinhalte auszudrucken. Des Weiteren erhalten Sie Einblick in grundlegende

Bestimmungen von Urheberrecht und Datenschutz und erfahren Basics zu Online-Communitys.

Der zweite Schwerpunkt dieses Lernprogrammes vermittelt die rasche und sichere Bearbeitung Ihrer E-

Mails mit Microsoft Outlook. Neben zahlreichen Funktionen die für den Versand einer E-Mail relevant

sind, lernen Sie vor allem Ihren Posteingang effektiv zu verwalten. Darüber hinaus erfahren Sie, wie Sie

Kontakte und den Kalender in Outlook zu nutzen, letzteren insbesondere auch zur Organisation von

Terminen im Team. Integrierte Kontrollfragen fördern Ihren selbstständigen Lernerfolg.
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Inhalte

- Online Communities

- Arbeiten mit dem Browser

- Arbeiten mit Favoriten

- Suchen im Internet

- Speichern und Drucken von Informationen

- Outlook

- Nachrichten bearbeiten

- Elemente organisieren und drucken

- Adressbücher und Kontakte

- Der Terminkalender

Nutzen und Karrieremöglichkeiten

- Sie haben die grundlegenden Funktionen des Internets im Griff und können topaktuelle

Informationen aus aller Welt "auf Knopfdruck" abrufen

- Sie sind auf das ECDL®-Prüfungsmodul "Online-Grundlagen" optimal vorbereitet.

Wir empfehlen Ihnen im Anschluss an dieses E-Learning den Besuch von "Online-

Zusammenarbeit" und/oder "MS Word Grundlagen".

Voraussetzungen

- Modul Computer-Grundlagen

- Computer mit Internetanschluss

- Headset oder Lautsprecher

Zielgruppe

Lernende die sich umfassend auf die Prüfung zu diesem ECDL Modul vorbereiten wollen.

Das Lernprogramm Online-Grundlagen basiert auf dem Syllabus des gleichnamigen ECDL

Moduls und deckt dessen Inhalte vollständig ab.

Bitte beachten Sie

Dieses E-Learning erfordert keine Anwesenheit am BFI Wien - Sie lernen mit unserer

Lernplattform von zu Hause oder vom Arbeitsplatz aus und können sich Ihre Lernzeiten

selbstständig einteilen. Die E-Learning-Inhalte können Sie im freigeschalteten Zeitraum von

sechs Monaten so oft wiederholen, wie Sie möchten. Ihre Zugangsdaten erhalten Sie nach

Anmeldung per E-Mail zugesandt. Wenn Sie mind. 75% der Lerninhalte absolvieren, stellen wir

gerne eine Teilnahmebestätigung aus.
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